Activité 2 : Chercher une offre d’apprentissage.
1ère étape : Consultez les métiers accessibles en apprentissage d’apprentissage depuis le portail Apprentissage-Pays de la Loire ?

· Page d’accueil du site, cliquez simplement sur la tuile « Je deviens apprenti.e ».

· Cliquez ensuite sur « Les métiers » (figure 1).
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Figure 1 : Les métiers accessibles en apprentissage

· Prenez connaissance des différents secteurs et répondez aux questions suivantes :
Quel est le nombre de métiers accessibles par la voie de l’apprentissage ?

· …………………………………………………………………………………………………

Citez deux ou trois secteurs professionnels vous intéressant et qui proposent des métiers accessibles par la voie de l’apprentissage ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

2ème étape : Consultez les offres d’apprentissage depuis le portail Apprentissage-Pays de la Loire.
· A partir de la barre latérale de navigation (située sur la gauche de l’écran), cliquez sur Contrats
· Dans la partie futur apprenti, cliquez ensuite sur la tuile « Consulter les offres » (figure 2)
Consigne 1 : Consultez les offres de contrat d’apprentissage et répondez aux questions.
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Figure 2: L’écran de consultation / recherche des offres de contrats d’apprentissage
Combien d’offres sont proposées au moment où vous interrogez le moteur de recherche ?

· …………………………………………………………………………………………………

Y-a-t-il des offres qui vous intéressent ? Si oui quelles sont–elles ?
· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Consigne 2 : Faites maintenant une recherche d’informations sur les offres d’apprentissage en interrogeant le moteur. Repérez ces informations pour toutes les offres susceptibles de vous intéresser, puis répondez aux questions suivantes sur deux d’entre-elles.
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Figure 3 : Résultat de recherche d’offres réelles d’apprentissage.

-
Si vous cliquez sur le lien n°1 (figure n°3), « Plus d’infos » vous accédez aux informations suivantes :

· Métier

· Coordonnées de l’entreprise (adresse e-mail pour poser des questions à l’entreprise)
· Secteur professionnel, date d’embauche

· Diplôme préparé

· Informations complémentaires utiles à connaître

· Conditions de l’offre 

Offre n°1: ………………………………………………………………………………………………………………

Quel est l’intitulé du métier proposé ?

· …………………………………………………………………………………………………

Quel est le secteur d’activité de l’entreprise ?

· …………………………………………………………………………………………………

Quel le diplôme obtenu en fin de cursus ?

· …………………………………………………………………………………………………

A votre avis quel est le profil pour réussir :

· …………………………………………………………………………………………………

Quelle est la durée du contrat ?

· …………………………………………………………………………………………………

Où se trouve le lieu de formation ? Et celui de l’entreprise ?
· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Avez-vous des questions à poser à l’entreprise ? Si oui lesquelles ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Y a-t-il des liens utiles vers d’autres éléments d’information ? Si oui, quels sont-ils ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

L’entreprise dispose-t-elle d’un site Internet ? Si oui, quelles sont-les informations qui peuvent être utiles ?

· …………………………………………………………………………………………………

Dans cette offre :

	Ce qui me plaît LE PLUS
	Ce qui me plaît LE MOINS

	+
	-


Tableau 1a : Informations essentielles concernant l’offre de contrat d’apprentissage.

Offre n°2: ………………………………………………………………………………………………………………

Quel est l’intitulé du métier proposé ?

· …………………………………………………………………………………………………

Quel est le secteur d’activité de l’entreprise ?

· …………………………………………………………………………………………………

Quel le diplôme obtenu en fin de cursus ?

· …………………………………………………………………………………………………

A votre avis quel est le profil pour réussir :

· …………………………………………………………………………………………………

Quelle est la durée du contrat ?

· …………………………………………………………………………………………………

Où se trouve le lieu de formation ?

· …………………………………………………………………………………………………

Avez-vous des questions à poser à l’entreprise ? Si oui lesquelles ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Y a-t-il des liens utiles vers d’autres éléments d’information ? Si oui, quels sont-ils ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

L’entreprise dispose-t-elle d’un site Internet ? Si oui, quelles sont-les informations qui peuvent être utiles ?

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Dans cette offre :

	Ce qui me plaît LE PLUS
	Ce qui me plaît LE MOINS

	+
	-


Tableau 1b : Informations essentielles concernant l’offre de contrat d’apprentissage.
Consigne 3 : Localisation de l’entreprise et du CFA. Localisez le lieu de l’entreprise et de l’établissement de formation et estimez le cas échéant le temps et les moyens de transport qui vous seront nécessaires pour vous y rendre.
Lancez un navigateur internet, accédez à un moteur de recherche. Pour une formation en région Pays de Loire, saisissez « destineo » dans la zone de recherche, puis validez. 
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Figure 4 : Géolocalisation de l’entreprise et du centre de formation sur destineo.fr.

Complétez les champs obligatoires et saisissez une date valide ainsi qu’un horaire de départ compatible. Cliquez ensuite sur « Rechercher ». 

Durée du trajet : 

· …………………………………………………………………………………………………

Moyens de transport proposés :

· …………………………………………………………………………………………………

Coût :

· …………………………………………………………………………………………………

Que pensez-vous de ces informations (éloignement et temps de transport plus importants par rapport à votre estimation,…) ?

· …………………………………………………………………………………………………

3ème étape : Déposez une demande d’apprentissage depuis le portail Orientation-Pays de la Loire ?

Consigne 1 : Créez votre CV. Quels en sont les éléments qui doivent y figurer ? Que savez-vous à propos du CV ? Expliquez comment procéder en partant des questions ci-dessous :

· Qu’est-ce qu’un CV ?
· A quoi ça sert ?
· Comment peut-on le rédiger ?
· Est-ce que quelqu’un d’entre eux a déjà rédigé un CV avant cela ?
· Avec toutes ces d'idées, essayez de trouver les mots-clés qui vont permettre d'entamer la recherche d'information.
· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………

Afin d’obtenir une vision plus claire, d’après cette liste, rendez-vous sur Mindmaps https://framindmap.org/mindmaps/index.html (outil gratuit en français et sans inscription), qui va vous permettre de produire une vision structurée via la réalisation d’une carte mentale. Vous pouvez enregistrez à tout moment votre création sur votre ordinateur, menu « Carte mentale », puis « Enregistrer » (figure 5). 
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Figure 5 : Carte mentale associée au concept de curriculum vitae.

Consigne 2 (étape optionnelle, ne concerne que les collégiens et lycéens): Faites le point sur vos goûts, intérêts, idées de métier, souhaits d’avenir afin d’ordonner le tout sur la carte mentale. Pour vous aider, vous irez sur votre espace Folios et compléterez votre profil, un ensemble de questions vous accompagne dans la réalisation de ce travail. 

· Accédez à Folios via son url : https://folios.onisep.fr vos identifiants sont les mêmes que ceux qui vous permettent d’accéder à e-lyco
· Cliquez sur le crayon (figure 6) pour modifier et créer votre profil selon les zones qui vous concernent.
[image: image6.emf]


Figure 6 : Elaboration du profil Folios.

Terminez le travail en téléchargeant la synthèse de votre profil au format PDF (Cliquez au niveau du 2 en rouge sur l’icône PDF).

Consigne 3 : Vous allez devoir mettre en ligne votre CV (curriculum vitae). Un certain nombre de questions sont importantes à prendre en compte avant de commencer la rédaction de votre CV. Commencez par prendre connaissance du dossier réalisé par l’Onisep : « Les 10 questions à se poser avant de rédiger son CV» accessible à cette adresse (https://goo.gl/KCWk4v). 
Répondez aux quelques questions ci-dessous et intégrez les informations dans votre carte :

Quelles doivent être les qualités d’un CV ?

· …………………………………………………………………………………………………

Quel est mon objectif professionnel ?

· …………………………………………………………………………………………………

Est-ce que je dois mettre une photo si je n’en ai pas envie ?

· …………………………………………………………………………………………………

Et si je n’ai pas beaucoup de choses à dire, est-ce que je peux en inventer ?

· …………………………………………………………………………………………………

Consigne 4 : Réalisation du CV via l’application « Mon CV en ligne » de l’Onisep http://cvenligne.onisep.fr/index.php/ et récupération du CV réalisé au format PDF.
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Figure 7 : L’écran principal de l’application de création de CV de l’Onisep.

En fonction des éléments précédemment récupérés, commencez la création de votre CV. Vous avez 7 rubriques à renseigner.
· Complétez les différents champs de saisie, pensez à valider chaque rubrique (bouton Sauvegarder). Attention la fonction d'enregistrement avant le passage à un bloc suivant n’est conservée que le temps de la session. Si vous quittez, vos informations sont perdues.
[image: image8.png]Adresse

Champ requis

Complément d'adresse
Code postal

Téléphone fixe

Commune

Téléphone mobile

Pays [France




Figure 8 : Les zones à renseigner et l’enregistrement des informations.

· En fin de saisie vous pouvez réaliser un aperçu de votre CV en cliquant sur le bouton « Contrôler mon CV » (2).
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Figure 9 : Le contrôle du CV vous indique ce que vous devez compléter.

· L’outil vous indique la finalisation de votre CV en fonction de zones obligatoires de saisie.
· Lorsque votre CV est terminé, cliquez sur « Télécharger en PDF » pour le récupérer.
Rappel : Les informations ne sont valables que le temps de la session, sur le même navigateur.

Consigne 5 : Dépôt de votre CV et enregistrement de votre demande sur le portail des demandes de contrat d’apprentissage du site apprentissage-paysdelaloire.fr.
Vous devez compléter les 4 zones de saisie reproduites dans la figure ci-dessous :

· Informations vous concernant

· Informations sur le métier
· Dépôt du CV réalisé à l’étape précédente et enregistré au format PDF

· Contrôle du capcha

· Et pour terminer, enregistrement de votre candidature
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Figure 10: Enregistrement de votre demande de contrat d’apprentissage.
